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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
Cali, 4 marzo de 2026 
 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
Fanny Clemencia Montenegro Maya – subdirectora (e) 

ORDEN DE VIAJE No: 
7526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25-02-2026 25-02-2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Yumbo (CELSIA) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Valle/Centro de Electricidad y 
Automatización Industrial CEAI 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar una visita técnica a las instalaciones de CELSIA para identificar oportunidades de colaboración 
y posibles actividades conjuntas en torno a proyectos de I+D+i. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento Cali-Yumbo        
2. Reunión con funcionarios de Celsia        
3. Recorrido a las instalaciones de Celsia        
4. Conclusiones y acuerdos iniciales         
 

RESULTADOS:  

1. Se acordó realizar una segunda reunión en modalidad virtual para conocer los detalles de los 
proyectos de CELSIA y CEAI e identificar posibles puntos comunes.  

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Identificar el estado del 
convenio SENA - CELSIA 

Jose Fernando Perez Villa 20-03-2026 

2. Programar Reunión 
virtual socialización de 
proyectos  

Jose Fernando Perez Villa  18-03-2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. CELSIA y CEAI tienen puntos en común que se pueden empezar trabajar en temas de energías 

renovables, tanto en capacitación como en proyectos de innovación. 
2. Se debe definir un posible campo de acción para formular un proyecto en conjunto para 

participar en alguna convocatoria que permita jalonar recursos  
 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

José Fernando Pérez Villa   
 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor SENNOVA  Iber James Quinones Cadena  
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 
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